
GDPR 
Poverenie a poučenie oprávnenej osoby  
 

1 z 8 
 

§ 
Podľa čl.32 ods.4 Nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 o ochrane fyzických 
osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov (ďalej aj ako „GDPR“) 
a ustanovenia § 79 Zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov 

 

 

Pri spracúvaní osobných údajov neautomatizovaným spôsobom oprávnená osoba najmä: 

a) zachováva  obozretnosť pri podávaní chránených informácií, vrátane osobných údajov, pred návštevníkmi 
prevádzkovateľa, alebo inými neoprávnenými osobami, 

b) neponecháva osobné údaje voľne dostupné na chodbách a v iných neuzamknutých miestnostiach alebo, 
na iných miestach, vo verejne prístupných miestach a pod., 

c) odkladá personálnu a mzdovú dokumentáciu a iné listinné materiály na určené miesto a neponecháva 
ich po skončení pracovnej doby, resp., opustení pracoviska voľne dostupné(napr. na pracovnom stole), 

d) zaobchádza s tlačenými materiálmi obsahujúcimi osobné údaje podľa ich citlivosti; 

e) pri skončení pracovného pomeru,  alebo obdobného vzťahu oprávnená osoba je povinná odovzdať 
prevádzkovateľovi pracovnú agendu vrátane spisov obsahujúcich osobné údaje, 

f) v prípade tlače dokumentov obsahujúcich osobné údaje zabezpečuje, aby sa počas tlačenia ne oboznámila 
s nimi neoprávnená osoba; materiály obsahujúce osobné údaje musia byť ihneď po ich vytlačení odobraté 
oprávnenou osobou a uložené na zabezpečené miesto; to sa uplatňuje aj pri kopírovaní dokumentov; 

1. IDENTIFIKAČNÉ A KONTAKTNÉ ÚDAJE PREVÁDZKOVATEĽA 

Názov prevádzkovateľa Breznianska cukráreň s.r.o. 

IČO 50291645 

Ulica, číslo Štúrova 1  

Obec a PSČ Brezno 97701 

Štát SR 

Právna forma Sro 

Štatutárny orgán prevádzkovateľa (alebo 
osoba oprávnená konať v jeho mene) 

Mgr. Milena Juhaniaková 

Mail objednavky@breznianskacukraren.sk 

Telefón +421903513111 

Zástupca prevádzkovateľa  

2. ÚDAJE OPRÁVNENEJ OSOBY 

Titul, meno, priezvisko  

Pracovné zaradenie  
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nadbytočné a chybné dokumenty oprávnená osoba bez zbytočného odkladu zlikviduje skartovaním, 

g) uzamyká kanceláriu pri každom opustení v prípade, že v miestnosti už nie je iná oprávnená osoba 
prevádzkovateľa, 

h) dodržovať prevádzkový poriadok budovy, bezpečnostné požiarne smernice a ďalšie vnútorné smernice. 

Pri spracúvaní osobných údajov prostredníctvom úplne alebo čiastočne automatizovaných prostriedkov 
spracúvania oprávnená osoba najmä: 

a) využíva internet  za účelom plnenia pracovných úloh, pričom dodržiava bezpečnostné opatrenia prijaté 
prevádzkovateľom za účelom zabezpečenia ochrany osobných údajov, 

b) nepoužíva verejné komunikačné systémy na rýchly prenos správ, 

c) informačnú techniku (počítače, notebooky, USB,  a pod.) umiestňuje iba v uzamykateľných priestoroch; 
miestnosť v ktorej sa nachádza informačná technika, musí byť pri každom odchode oprávnenej osoby 
uzamknutá a po skončení pracovnej doby je oprávnená osoba povinná vypnúť počítač a uzamknúť skrine 
s materiálmi obsahujúcimi osobné údaje, 

d) dbá na antivírusovú ochranu počítačov, notebookov sledovaním toho, či správne funguje antivírusový 
softvérový systém a či je pravidelne automaticky aktualizovaný, 

e) dodržiava zákaz odinštalovania, zablokovania, alebo zmenu konfigurácie antivírusovej ochrany, 

f) dodržiava pravidlá ochrany prístupových práv; prihlasovacie meno a heslo sú oprávnené osoby povinné 
meniť minimálne jedenkrát za 3 mesiace. 

g) má nastavené zapnutie šetriča monitoru po 2 minútach nečinnosti osobného počítača. 
 

Ako prevádzkovateľ jednotlivých informačných systémov vás týmto, 
 

p o v e r u j e m 
 

ako oprávnenú osobu na spracúvanie osobných údajov spracúvaných prevádzkovateľom v nasledovnom 
rozsahu a nasledovnou formou: 

 

MZDOVÁ A PERSONÁLNA AGENDA ZAMESTNACOV 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 Plnenie povinností zamestnávateľa súvisiacich s pracovným pomerom alebo obdobným 
pracovnoprávnym vzťahom. Ide o práce vykonávané na základe dohôd o prácach vykonávaných mimo 
pracovného pomeru vrátane predzmluvných vzťahov ako: 
- Výber zamestnancov 
- Plnenie povinností zamestnávateľa súvisiacich s pracovnoprávnym vzťahom a obdobným vzťahom 
- plnenie povinností zamestnávateľa voči sociálnej poisťovni 
- plnenie povinností zamestnávateľa voči zdravotnej poisťovni 
- plnenie povinností zamestnávateľa na úseku BOZP, ochrany pred požiarmi a pracovnej zdravotnej 

služby 
- plnenie daňových povinností zamestnávateľa 
- evidencia dochádzky zamestnancov prostredníctvom individuálnych zápisov príchodu/odchodu do 

práce do dochádzkovej knihy 
- mzdová politika zamestnávateľa 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 
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Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

ÚČTOVÁ A EKONOMICKÁ AGENDA 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 spracúvanie, došlých faktúr, vyhotovovanie faktúr klientom za poskytovanie služieb, styk  s bankou, 
evidencia pokladne, evidencia prímov a výdavkov, evidencia pohybu stavu hmotného majetku a záväzkov, 
vedenie účtovníctva v sústave jednoduchého alebo podvojného účtovníctva. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ všetky operácie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ iné 

□ prehliadanie □ kopírovanie □  
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

ZMLUVNÉ VZŤAHY 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 Účelom spracúvania osobných údajov je uzatváranie dodávateľsko- odberateľských zmlúv, zmlúv 
o poskytovaní služieb, ako aj kúpnych, nájomných zmlúv, zmlúv týkajúcich sa prevodu majetok, vymáhania 
nárokov na náhradu škody a vymáhania pohľadávok. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ všetky operácie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ iné 

□ prehliadanie □ kopírovanie □  

□ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA ZÁSTUPCOV KLIENTOV A DODÁVATEĽOV 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencia zástupcov a zamestnancov klientov a dodávateľov z dôvodu výkonu ich práce pre tieto subjekty 
predovšetkým na zabezpečenie chodu obchodných vzťahov. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 
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□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA OBJEDNÁVOK 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencia telefonických alebo emailových objednávok cukrárenských výrobkov vyrábaných 
prevádzkovateľom uskutočnených klientmi. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

REKLAMA A PROPAGÁCIA PREVÁDZKOVATEĽA 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 vyhotovovanie fotografií zamestnancov   prípadne verejnosti a zverejňovanie fotografií zamestnancov  vo 
vnútorných administratívnych priestoroch, na webovej stránke a sociálnych sieťach so zámerom budovať 
dobré meno prevádzkovateľa, propagovať jeho cukrárenské výrobky. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA UPLATNENÝCH PRÁV DOTKNUTÝCH OSÔB 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencie uplatnených práv dotknutých osôb, najmä ich žiadostí v súlade s Nariadením. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 
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□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA KONEČNÝCH UŽÍVATEĽOV VÝHOD 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencia spoločníkov spoločnosti  za účelom vedenia zoznamu spoločníkov spoločnosti. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

MONITOROVANIE PRIESTOROV PRÍSTUPNÝCH VEREJNOSTI 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 je (on line) videomonitorovanie priestorov prístupných verejnosti  na účely ochrany majetku, života 
a zdravia osôb nachádzajúcich sa v monitorovanom priestore. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

MONITOROVANIE PRIESTOROV NEPPRÍSTUPNÝCH VEREJNOSTI 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 je  (on line) videomonitorovanie priestorov neprístupných verejnosti  na účely ochrany majetku, života 
a zdravia osôb nachádzajúcich sa v monitorovanom priestore. Ide o vnútorné priestory prevádzkovateľa, 
v ktorých sa osoby nemôžu pohybovať bez povolenia prevádzkovateľa  a/alebo sprievodu 
prevádzkovateľa.   

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 
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□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

FIREMNÝ PROFIL NA SOCIÁLNYCH SIEŤACH 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

   propagácia (priamy a nepriamy ) marketing a ponuka produktov prevádzkovateľa na sociálnych sieťach, 
komunikácia s užívateľmi, propagácia súťaží, sprievodných aktivít prostredníctvom sociálnych sietí 
poskytovanie informácií širokej verejnosti. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

SPOTRBITEĽSKÉ SÚŤAŽE NA FACEBOOKU 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 realizácia spotrebiteľskej súťaže a odovzdanie výhry (pre účely zapojenia sa účastníkov do súťaže, 
vyhodnotenie splnených podmienok, identifikácia výhercu, odovzdanie výhry). Osobné údaje účastníkov 
súťaže – užívateľské meno zaregistrované na Facebooku. Osobné údaje výhercov – meno a priezvisko, 
adresa bydliska (resp. doručenia výhry), telefónne číslo. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA SPOLOČNÍKOV SPOLOČNOSTI 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencia spoločníkov spoločnosti  za účelom vedenia zoznamu spoločníkov spoločnosti. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 
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□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

EVIDENCIA REKLAMÁCIÍ 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 evidencia reklamácií vyplývajúca z jednotlivých kúpnych zmlúv, predovšetkým vybavenie reklamácie. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 

MONITOROVANIE ZAMESTNANCOV 

Rozsah povolených činností oprávnenej osoby Prevádzkovateľa je nevyhnutný na zabezpečenie účelu 
plnenia povinnosti: 

 monitorovanie  zamestnancov z dôvodu sledovania a dodržiavania pracovnej disciplíny v zmysle Zákonníka 
práce prostredníctvom kamier. 

□ získavanie □ kombinovanie □ zverejňovanie 

□ zaznamenávanie □ likvidácia □ poskytovanie 

□ usporadúvanie □ sprístupňovanie □ využívanie 

□ uchovávanie □ oboznamovanie □ blokovanie 

□ zmena □ šírenie □ získavanie 

□ vyhľadávanie □ premiestňovanie □ všetky operácie 

□ prehliadanie □ kopírovanie □ iné 
 □ preskupovanie □ cezhraničný prenos 

Forma spracúvania osobných údajov: 

□ neautomatizovaná □ automatizovaná 

 
 
 

Poverenie v celom rozsahu prijímam. 

V Brezne Dňa: 

Podpis poverenej osoby  
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Poučenie oprávnenej osoby 

 Ako oprávnená osoba som povinný/-á zachovávať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými prídem do 
styku u prevádzkovateľa alebo jeho sprostredkovateľa pri výkone svojich pracovných povinností alebo inej 
činnosti vykonávanej pre prevádzkovateľa. Osobné údaje s ktorými prídem do styku nesmiem využiť pre 
svoju osobnú potrebu ani pre potrebu tretích osôb bez súhlasu prevádzkovateľa. Osobné údaje nesmiem 
zverejniť a nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. 

 

 Povinnosť mlčanlivosti trvá nielen počas doby trvania môjho pracovného pomeru, 
štátnozamestnaneckého pomeru, služobného pomeru alebo obdobného pracovného vzťahu 
s prevádzkovateľom, ale aj po jeho skončení. 

 

 V prípade porušenia vyššie uvedených povinností zachovávať mlčanlivosť podľa zodpovedám v celom 
rozsahu za škodu, ktorá vznikne prevádzkovateľovi porušením vyššie uvedených povinností.  

 

 Beriem na vedomie, že ak neoprávnene poskytnem, alebo zverejním osobné údaje získané v súvislosti 
s výkonom môjho povolania, zamestnania, alebo funkcie môžem byť v zmysle ustanovenia § 247 
Trestného zákona potrestaný/á odňatím slobody až na jeden rok. V prípade ak spôsobím vážnu ujmu na 
právach dotknutej osoby môžem byť potrestaný/á odňatím slobody až na dva roky.  

 

 Povinnosť mlčanlivosti neplatí, ak je to nevyhnutné na plnenie úloh súdu a orgánov činných v trestnom 
konaní podľa osobitného zákona a vo vzťahu k Úradu na ochranu osobných údajov SR pri plnení jeho úloh. 
Tým nie sú dotknuté ustanovenia o mlčanlivosti podľa osobitných predpisov. 

  

 

 

Poučeniu som porozumel/a v celom rozsahu, a preto poučenie potvrdzujem svojím podpisom. 

V Brezne Dňa: 

Podpis poučenej osoby  

Poučenie vykonal Mgr. Milena Juhaniaková 
Podpis 

 


